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Musterstralle 51
12345 Stadt

Mustermann GmbH
Herrn Max Mustermann

12345 Stadthausen Tel.: 0211 12345 67

E-Mail: info@domain.de
Internet: www.domain.de

Datum:
Rechnung Nr.:
Kunde Nr.:

1.Mahnung

Sehr geehrter Herr/Frau Mustermann,

zu folgender Rechnung /zu den folgenden Rechnungen haben wir noch keinen
Zahlungseingang verzeichnen konnen. Wir bitten Sie, die Regulierung innerhalb der
nachsten Tage nachzuholen und sehen dem Eingang lhrer Zahlung unter Angabe
der Rechnungsnummer bis spatestens (genaue Angabe des Datums) auf unser
unten angegebenes Konto entgegen.

Rechnungs- Rechnungs- Falligkeits- Wahrung Betrag

Nr. Datum Datum

Sollte sich lhre Zahlung mit diesem Schreiben Uberschnitten haben, betrachten Sie
bitte diese Erinnerung als gegenstandslos. Im Falle von Unstimmigkeiten hinsichtlich
dieser Forderung bitten wir um Nachricht.

Beiliegend erhalten Sie eine Kopie der Uberfalligen Rechnung zu lhrer
Kenntnisnahme.

Mit freundlichen GrifRRen

Max Mustermann
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